1、 分錄

1. (1)收到即期支票:現金+     
    (2)簽發即期支票:銀行存款-
2. (1)業主投資商品:存貨+
    (2)業主提取商品(成本價)(實地盤存制或定期盤存制):進貨-
    (3)業主提取商品(售價):銷貨+
    (4)業主提取商品(永續盤存制):存貨-
3. (1)進貨產生的運費:進貨運費
    (2)銷貨產生的運費:銷貨運費

    (3)購買固定資產(如:辦公設備)產生的運費及其他必要支出:含入科目本身
    <例如>買機器一套$100,000,另付運費$500,佣金$500,稅捐$500,保費$500

          借:機器設備   102,000

                貸:現金      102,000
4. (1)賒購商品(進貨)所欠貨款:應付帳款

(2)賒購其他財貨(例如機器)所欠貨款:其他應付款
5. (1)請其承兌(未承兌)匯票:應收帳款

    (2)已承兌匯票:應收票據

6. 支付電話裝機費:租賃權益

7. 合計:移到最後一行的摘要欄,空行劃註銷線
2、 過帳

1. 別忘了填寫類頁欄(注意要寫在答案卷上的類頁欄,而非題目的類頁欄)
2. 餘額為0時:在『借或貸』欄填入平,餘額填0
3、 試算

1. 科目要按順序排列
2. 科目一律靠左對齊,不用分借貸

3. 餘額為0時,不用列入餘額試算表
4. 合計放在會計科目欄
4、 調整:  1.應收未收收入：                   2. 應付未付費用：
        借:應收XX                         借:XX費用

              貸:XX收入                         貸:應付XX

3.  
	虛帳戶(過期)
	實帳戶(未過期)

	XX費用 (E)
	預付XX  (A)

	XX收入 (R)
	預收XX  (L)

	文具用品 (E)
	用品盤存 (A)


(1)權責基礎(後虛+)
    

    


借:XX費用 (E+)      借:預收XX(L-)               借:文具用品 (E+)
       貸:預付XX (A-)       貸:XX收入 (R+)             貸:用品盤存(A-)
　(2)聯合基礎(後實+)
    

    

    借:預付XX (A+)      借:XX收入(R-)               借:用品盤存 (A+)

       貸:XX費用(E-)       貸:預收XX (L+)              貸:文具用品(E-)
3. 呆帳：            
　　分錄：借:呆 帳

      　　　貸:備抵呆帳

(1)銷貨百分比法（損益表法、加提法）：公式求得的數字直接寫成分錄
     　 公式：銷貨淨額x呆帳率

(2)應收帳款百分比法（資產負債表法、差額補提法）：須考慮備抵呆帳，找框框
      公式：期末應收帳款x呆帳率=12/31備抵呆帳

                                備抵呆帳      

                                      12/31備抵呆帳
    (3) 稅法規定:：用應收帳款百分比法，且呆帳率固定為1%
4. 折舊：           借:折 舊                   
                         貸:累計折舊-XXX         
  (法一) 每年折舊額=(成本-殘值)／耐用年限          
  (法二) 每年折舊額=累計折舊／已提列折舊年數
5. 各項攤銷：

公式=成本／剩餘年限　　（法定年限與經濟年限，取短者）
借:攤銷費用                   

          貸:累計攤銷－專利權

6. 存貨：
(1)本期損益法： 借:進 貨                借:存 貨(12/31)

                    貸:存 貨(1/1)            貸:進 貨

(2)銷貨成本法：  借:銷 貨            借:存 貨(12/31)     借:銷 貨

                         貸:存 貨(1/1)        貸:銷 貨           貸:進 貨

5、 工作底稿：
1. 調整項目要依序標明 eq \o\ac(○,1), eq \o\ac(○,2), eq \o\ac(○,3)……
2. 存貨處理：

　　　(1)採本期損益法：
A. 調整分錄欄：不作分錄
B. 損益表欄：＜借方＞1/1存貨   ＜貸方＞12/31存貨
C. 資產負債表欄：＜借方＞12/31存貨
　　　(2)採銷貨成本法：

A.   調整分錄欄：要作分錄
　　　　　　借:存貨(12/31)、進貨退出、進貨折讓
                 貸:存貨(1/1)、進貨、進貨費用
3. 損益表欄：                                     
(1)借方>貸方時，E>R，為本期淨損，將差額擺貸方
    (2)借方<貸方時，E<R，為本期淨，,將差額擺借方
4. 資產負債表欄： 與損益表欄金額相同,方向相反
6、 結帳：        
<結清虛帳戶>  

　商品帳戶借、貸餘：
	商品帳戶
	借餘
	貸餘

	 存貨(1/1)
	(
	

	進貨
	(
	

	進貨費用
	(
	

	進貨退出
	
	(

	進貨折讓
	
	(

	存貨(12/31)
	
	(

	銷貨
	
	(

	銷貨退回
	(
	

	銷貨折讓
	(
	


7、 損益表
1. 公式要熟記：
  第一階段求銷貨毛利:      (1)銷貨淨額=銷貨-銷貨退回-銷貨折讓

                           (2)銷貨成本=存貨(1/1)+進貨淨額-存貨(12/31)

                           　＊進貨淨額=進貨+進貨費用+進貨退出-進貨折讓

                           　＊商品總額=存貨(1/1)+進貨淨額

                           (3)銷貨毛利=銷貨淨額-銷貨成本
  第二階段求營業淨利:(4)營業淨利=銷貨毛利-營業費用
  第三階段求稅前淨利:(5)稅前淨利=營業淨利+營業外收入-營業外費用

  第四階段求稅後淨利:(6)所得稅費用=稅前淨利x 所得稅率

                       本期淨利(損)=稅前淨利-所得稅費用
	稅
率
表
	$50,0000以下
	免稅

	
	$50,000~$71,428
	(稅前淨利-$50,000) x 50%

	
	$71,428~$100,000
	稅前淨利 x 15%

	
	$100,000以上
	(稅前淨利 x 25%)-$10,000


8、 資產負債表
1. 按科目順序排列   (考前確實再背一次A、L、C科目的順序)
2. 其他應收款：流動資產（不是其他資產）；

　其他應付款：流動負債（不是其他負債）
3. 
	
	收入
	費用

	利息
	營業外
	營業外

	租金
	營業外
	營業費用

	佣金
	營業外
	營業費用


    4. 利用A=L+C的公式,計算出本期淨利或淨損

       
5. 以較長一邊為準，左右須在同一行結束，空行劃註銷線
9、 營業稅

1. 借:進貨（購買資產、支付費用）　　　　借:現金．．．

　　  進項稅額　　　　　　　　　　　　　貸:銷貨（出售資產）
　　　　貸:現金．．．．　　　　　　　　　　　　銷項稅額

2. 稅外加：乘以 5%；稅內含：除以1.05

3. 稅計入科目本身，不須列出進項稅額者：
  (1)交際費   (2)職工福利  (3)九人座以下自用乘人小汽車

    (4)捐贈(但勞軍或捐給政府，例如捐給公立小學時,仍須列出＂進項稅額＂)

    (5)開『二聯式』發票 (6)賣給『非營業人』(7)題目標示『進項不得扣抵銷項』時

4. 不用考慮營業稅： 按一般分錄處理
    (1)土地 (2)外銷 (3)小特金(小規模營業人、特種飲食業、金融機構)  
　　(4)開立收據（或免用統一發票）　(5)買郵票
5. 申報結算營業稅：
   (1)銷項-進項 > 0時：       (2)銷項-進項 < 0時：       
     借:銷項稅額               借:銷項稅額

            貸:進項稅額          留抵稅額
              應納稅額              貸:進項稅額

10、 其他

1. 
	
	年息(週息)
	月息

	一分
	10%
	1%

	一厘
	1%
	0.1%


2. (1)帳上現金>庫存現金(產生損失)     (2) 帳上現金<庫存現金(產生利益)
    借:現金短溢                         借:現 金

          貸:現 金                            貸:現金短溢

3.  (1)帳上存貨>庫存存貨(產生損失)     (2) 帳上存貨<庫存存貨(產生利益)

    借:商品盤損                         借:存 貨

          貸:存 貨                            貸:商品盤盈

    4. 本期淨利或淨損要標示清楚，只寫本期損益不給分，若為淨損時，文字及數字皆用紅色

    5. 表首三要素(商店名、表名、日期或期間)別忘了寫

(1) 特定日期，如93年12月31日：試算表、資產負債表
(2) 特定期間，如93年度（或93年1月1日至12月31日）：工作底稿、損益表
    6. 偽鈔：    借:其他損失

                      貸:現 金

    7. 題目已設有會計科目名稱者，不可自創

會計事務丙級技術士技能檢定
*測試日期：97年5月10日

*考場名稱：南投高商

*考試時間：＜學科＞上午9:30~11:10，共100分鐘  (9:00前需到達考場)

         　＜術科＞下午1:30~3:30，共120分鐘   (1:00前需到達考場)

*注意事項：
1. 當天一律穿著夏季校服
2. 攜帶物品：
（１）准考證　　（２）身分證　　（３）計算機

（４）藍筆數支、紅筆、修正液、直尺
　　　（術科不得使用鉛筆作答，否則零分計算）
（5） 手錶　　　（６）2B鉛筆及橡皮擦（考學科用）
3. 注意交通安全，切勿騎乘機車

4. 進考場前先上洗手間，做做深呼吸，沉穩的應考

5. 手機記得要關機，且不帶進考場

6. 注意作答時間的分配（通常共有五大題，每大題不超過20分鐘，並預留檢查時間）
7. 先從有把握的題目下手，看清楚題目再作答，交卷前一定要檢查一遍

8. 題目卷需交給監考老師，不可攜出考場

9. 學科劃卡時，題號切勿弄錯，並謹慎劃記清楚

10. 下星期一(5/12)需繳回准考證
11. 預祝考試順利，加油！！！
未說明到期日時,


視為即期





注意:


稅法規定: 殘值=成本/(年限+1)


若非期初購入時,須乘以 X  月


<例如>10/1買入，須乘以 3/12  





口訣：


淨損擺中間,


淨利放兩邊





注意：


依序結清商品帳戶借貸餘科目（如左表）、營業費用科目、營業外收入費用科目、所得稅


銷貨運費是營業費用，不是商品帳戶


將科目餘額借貸方向相反，結轉給本期損益；本期損益再結清給業主往來，就完成虛帳戶的結帳工作了





注意題意：本期損益單獨列出     (列出本期損益)


                或


        　本期損益結轉業注往來 (不列出本期損益，含在業主往來)








注意:進貨費用為淨貨淨額的加項


    銷貨運費為營業費用(不可列入銷貨淨額)





報繳=申報+繳納，


則分錄中的應納稅額直接改為＂現金＂





稅法規定，無形資產按5年攤銷





實－





虛＋





虛－





實＋

















框框在借方的分錄


借備抵呆帳


　　貸其他收入
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