
國立水里高級商工職業學校校舍場所使用作業要點 
                                                         94 年 09 月 01 日行政會議訂定 

   108 年 01 月 18 日校務會議修正 

 111 年 03 月 04 日行政會議修正 

112 年 11 月 3 日行政會議修正 

一、依據： 
（一）國立高級中等以下運動設施開放及管理辦法。 
（二）公立高級中等學校提供場地設施辦理甄選及推廣教育等收支管理作業規定。 
二、使用本校場所及運動場地設施，依下列標準收取相關費用： 

場所 場地費 冷氣費 其他費用 備註 

視聽教室 A 

(可容納 120 人) 

2500 元/半天 
300 元/時  

1. 各場地收費一次以半天 

（4小時）為單位，未 

滿 4小時仍以半天收

費。 

2. 學生宿舍租借不提供床 

墊、棉被及盥洗用具， 

請自備睡袋。 

3. 國際會議廳禁止飲食及 

用餐，如有需求須至圖 

書館 1樓閱覽室，酌收 

清潔費 800 元，另冷氣 

依收費標準計收。 

4. 餐飲教室借用原則，須 

由本校餐飲科教師擔任 

授課教師，方能借用。 

5. 借用單位應盡善良使用 

人之責任。若導致意外 

事故或活動場地物品設 

備之人為損壞，租借單 

位應負起一切損壞賠償 

之責任。 

6. 若需張貼海報文宣， 請 

使用無痕膠帶或環保黏 

土張貼海報宣傳品。 

7. 空間使用完畢，須將環 

境整理乾淨，並將垃圾 

帶走，若未復原，將加 

收 500 元清潔費。 

8. 如有場勘需求，請提前 

來電預約。 

9. 防疫期間， 請遵守中央 

疫情指揮中心規範，辦 

理活動。 

4000 元/全天 

視聽教室 B 

(可容納 100 人) 

2000 元/半天 
200 元/時   

3000 元/全天 

第一會議室 

(可容納 80 人) 

2000 元/半天 
200 元/時   

3000 元/全天 

國際會議廳 

(可容納 200 人) 

6000 元/半天 
800 元/時   

10000 元/全天 

圖書館閱覽室 

(可容納 200 人) 

2500 元/半天 
600 元/時   

4000 元/全天 

演藝廳 

(可容納 850 人) 

6000 元/半天 
1000 元/時   

10000 元/全天 

活動中心球場 

(可容納 900 人) 

3000 元/半天 
1000 元/時  

5000 元/全天 

電腦教室(可容納 25 人) 

含資訊科、資料處

理科電腦教室及應

日科專業教室 
 

6000 元/半天 

200 元/時   

10000 元/全天 

餐飲教室 

含中餐、西餐、 

烘焙、飲調教室 

(阿寶天空減半) 
 

6000 元/半天 

200 元/時  

10000 元/全天 

其他實習教室 
2000 元/半天 

200 元/時  
3000 元/全天 

普通教室(可容納 36 人) 
400 元/半天 

60 元/時   
 600 元/全天 

學生宿舍 200 元/每人每日 
30 元/每間

每小時 
  

運動場 
3000 元/半天 

  
5000 元/全天 

三、外借場地、冷氣費由本校出具「自行收納款項統一收據」，由學校收入後納入校務
基金。 

四、文教或公益活動借用場地，得簽請 校長同意酌予優惠；長期租約者另行招租；其 
    他場地之借用視個案另行簽辦。 
五、本作業要點經校務會議通過後實施，修正時亦同。
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場所 場地費 冷氣費 

其他費

用 
備註 

 
視聽教室 A 

(可容納 120 人) 

2500 元/半天 
300 元/時  

1. 各場地收費一次以半

天（4小時）為單位，

未滿 4小時仍以半天

收費。 

2. 學生宿舍租借不提供

床墊、棉被及盥洗用

具，請自備睡袋。 

3. 國際會議廳禁止飲食

及用餐，如有需求須至

圖書館 1樓閱覽室，酌

收清潔費 800 元，另冷

氣 

依收費標準計收。 

4. 餐飲教室借用原則，須

由本校餐飲科教師擔

任授課教師，方能借

用。 

5. 借用單位應盡善良使

用人之責任。若導致意

外事故或活動場地物

品設備之人為損壞，租

借單 

位應負起一切損壞賠

償之責任。 

6. 若需張貼海報文宣， 

請使用無痕膠帶或環

保黏土張貼海報宣傳

品。 

7. 空間使用完畢，須將環

境整理乾淨，並將垃圾

帶走，若未復原，將加

收 500 元清潔費。 

8. 如有場勘需求，請提前

來電預約。 

9. 防疫期間，請遵守中央

疫情指揮中心規範，辦

理活動。 

4000 元/全天 

 
視聽教室 B 

(可容納 100 人) 

2000 元/半天 
200 元/時  

3000 元/全天 

 
第一會議室 

(可容納 80 人) 

2000 元/半天 
200 元/時  

3000 元/全天 

 
國際會議廳 

(可容納 200 人) 

6000 元/半天 
800 元/時  

10000元/全天 

 
圖書館閱覽室 

(可容納 200 人) 

2500 元/半天 
600 元/時  

4000 元/全天 

 
演藝廳 

(可容納 850 人) 

6000 元/半天 1000 元/

時 
 

10000元/全天 

 
活動中心球場 

(可容納 900 人) 

3000 元/半天 1000 元/

時 
 

5000 元/全天 

 

電腦教室(可容納 25 人) 

含資訊科、資料處

理科電腦教室及應

日科專業教室 
 

6000 元/半天 

200 元/時  

10000元/全天 

 

餐飲教室 

含中餐、西餐、 

烘焙、飲調教室 

(阿寶天空減半) 
 

6000 元/半天 

200 元/時  
10000元/全天 

 其他實習教室 
2000 元/半天 

200 元/時  
3000 元/全天 

 普通教室(可容納 36 人) 
400 元/半天 

60 元/時  
600 元/全天 

 學生宿舍 
200元/每人每

日 

30 元/每

間每小時 
 

 運動場 

3000 元/半天 

  

5000 元/全天 

使用 

日期 
年   月   日 

繳交

費用 
繳交費用（場地費、冷氣費、其他費用）共計新台幣        元整。 

申請

借用

人 

申請單位：             負 責 人(聯絡人)：    

地    址：             聯絡電話： 

用    途：             申請日期：  年  月  日 

承辦人：             出納組：                    校長： 

總務主任：           主計室：                   

 


