
國立水里高級商工職業學校教職員工分組辦理【文康活動】申請表 

活動時間 自   年   月   日（星期   ）至   月    日（星期   ）計     天 

活動方式 

□ 藝文活動： 

□ 康樂活動： 

  ※如非屬聚餐性質者，請詳敘活動經費使用方式，並應正當合理。 

  ※本表奉核後，請自行影印 1 份(連同 4 張以上活動照片)送人事室存查。 

活動地點  

交通工具  

領    隊  副 領 隊  

參加人員
如參加人數 30

人以上請附名

冊，以下則填

入右側欄內。 

 

活動經費 
現職教職員工（含實缺代理教師；不含約(聘)僱、實習教師及臨時人員）每人最
高以新臺幣 1500 元為限，於活動結束 10 日內檢據核實報銷。眷屬部分請自理。 

說    明 

1. 藝文活動：係指辦理各類藝文研習、欣賞或競賽活動。 
康樂活動：係指辦理各類社團研習、體能競賽、慶生、聯誼、服務、休閒等

活動。 
2. 活動期間應注意安全，辦理活動依規定應辦理參加人員平安保險，須租借交

通工具時，應簽訂書面契約。 
3. 文康活動辦理時間，以利用休閒及例假日為原則；在不影響學校業務正常運

作下，得利用辦公時間舉辦，但應完成請假手續，且均不得以公假登記及不
得登記公務人員研習時數。 

4. 每團人數至少須 10 人以上，辦理期限至每年 11 月底止，且每人每年參加 1
次為限。(檢附 4 張活動照片) 

5. 加油收據合計核銷上限比照『國內出差旅費報支要點』每人交通費按同路段
公民營客運汽車最高等級之票價核計，惟搭便車者不得核支。 

6. 依據國教署 104.10.7 臺教國署人字第 1040114273 號函示略以:「…得規劃禮
品、禮卷、現金之形式發給，惟如有未實際辦理文康活動，而逕行發放禮品、
禮卷、現金之情形，則從嚴追究相關人員行政責任。…」 

7. 辦理活動所需財物與勞務之供應，請於活動期間完成，並在補助經費上限內
檢具核實報銷。 

申請人  處室主管  

會辦單位 人事室：                   主計室： 

校  長  

 



附估價單    分 

購字第      號 

國立水里高級商工職業學校  

 

 

年        月         日 

估 (詢) 價 
名      稱 規格 

數

量 

單

位 單價 總價 
用途及說明 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 

 

 

 

申請人  處室主管  

會辦單位 人事室：                 主計室： 

校  長  

文康活動採購物品檢視單 



國立水里高級商工職業學校(平安保險/投保人員名冊) 

編號 
投保人   

姓名 

投保人     

身分證字號 

投保人   

出生日期 
投保人住址(可免填) 

投保人    

電話(可免填) 

投保  

金額 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 

 



國立水里高級商工職業學校【文康活動】參加人員補助經費核銷清冊 

編號 任職處室 姓名 金額 簽章 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

合計:              元 

 


